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Regningerne ud
— og pengene ind

Fakturaerne skal flyde ud af virksomheden som en lind strem, efter-
handen som arbejdet bliver udfert. Forsinket fakturering skader din
likviditet og maske ogséa dit omdemme. Her kommer nogle tips til det

praktiske.

AF: ANETTE SAND, INLOCO REGNSKAB

ed mindre du selger varer
fra en kontantkasse, vil
noget af det forste, du
skal have tjek pa I dit nye
firma, viere fakrurering,
Det gelder om at £ lavet et system, som er
let at bruge, sa fakturaerne ikke bliver en
tung byrde men en enkel, lobende arbejds-
opgave. Valg et regnskabsprogram eller
et avanceret regneark, som selv teller op
bide pd dato og fakturanummer, si du ikke
bruger for meget tid. Du kan ogsd kabe
en fakturablok hos boghandleren og skrive
fakturaen, mens du er hos kunden.

Ideelt set skal der faktureres hver dag.
Eller s& ofte, at du ikke glemmer, hvor meget
tid, du pracist brugte pi en sag. Fakturaer,
som kommer dumpende méneder efter
arbejdet er udfart, signalerer ikke andet end
rod, og de skaber irritation for de af dine
kunder, som har brug for mainedsregnskaber.

SALG TIL STAT OG KOMMUNER
Hyvis du fakeurerer til det offentlige, skal
fakturaen sendes elektronisk. Ikke som en
pdf, men i et serligt OIOXML-formar.
Mange regnskabssystemer kan klare omdan-
nelsen mere eller mindre automatisk. Hvis
dir ikke kan, eller du selger til det offentlige
sd sjzldent, at det ikke kan svare sig at saetee
systemer op, kan mindre virksomheder gratis
td omdannet papirfakturaer til OTOXML-
formatet hos to indscanningsburcauer,

Ud over de almindelige oplysninger,
der er pd en fakrura, skal fakturaen (il det
offentlige indeholde et EAN-nummer, som
er specifikt for den afdeling i kommunen/
staten, du arbejder for.

NAR KUNDEN IKKE BETALER

Der er ikke alle kunder, der er lige gode
betalere, og dirlige betalere kan vere et
problem for iverksettere. Mange bryder sig
ikke om at rykke for deres tilgodehavender.

14 V/ERKSATTEREN DECEMBER 2006

Men hvis du har leveret det aftalte, har du
ogsa krav pi betaling til tiden. At undlade
at rykke for pengene sender signaler om
usikkerhed og/eller rod i regnskaberne. En
venlig rykker viser, at du har tjek pi tingene.

Derfor skal du fra starten have en fast
rykkerprocedure. Den skal opfylde nogle
krav med henblik pd eventuel senere inkasso.
Der er fire trin, hvoraf nr. 1 kan springes
over:

L Venlig erindring, evt. pr. telefon
cller mail: »Vi kan ikke se pengene er giet
ind, og vi er bekymrede for, om du har fier
det rigtige kontonummer. Vores kontonum-
mer er: xxxxx, vil du vaere venlig at tjekke?s
Eller noget tilsvarende venligt og positivt.
Denne erindring kan komme fi dage efter
betalingsfristen er overskredet og kan ogsd
bestd af er kontoudrog. Hellere en mail end
en telefonopringning, for hvis kunden svarer
dig, vil svaret samtidig veere en anerkendelse
af gelden, og det er altid praktisk at have pa
skrift.

2. Ca. en uge efter erindringen skal
1. rykker skrives. I den skal du angive, at du
kan se, at betalingsfristen er overskredet, og
at belebet skal indbetales inden 10 dage fra
fakuradarto. Tidsfristen skal med og vare
pracist 10 dage.

3. 10 dage efter rykker 1, skal rykker
2 sendes (vent eventuelt med at sende

Krav til offentlige fakturaer

Kravene til fakturaer til det offentlige findes
her: http://www.oes.dk/sw9870.asp

Indscanning af fakturaer til det offentlige

kan ske hos indscanningsbureauerne:

Data Scanning A/S
www.datascanning.dk

JWN Data A/S
www.jwn.dk

rykler 2 il du har haft mulighed for at se,
om pengene er kommet ind pé din konto).
Rykker 2 indeholder et varsel om inkasso.
Formuleringen er fri, men dert skal fremga
af teksten, at der skal betales inden 10 dage,
ellers vil sagen blive sendr til inkasso. Feks.
kan du skrive: Det skyldige beleb skal betales
senest 10 dage fra dags dato. Hvis der ikke
sker, vil det medfure endnu et inkassogebyr
pd kr. 100,00 og vderligere omkostninger
for Dem til inddrivelse af det skyldige belob,
idet sagen uden yderligere varsel vil blive
overgivet til inkasso.

4. Hvis kunden si stadig ikke har
betalt, sender du sagen til inkasso, f.eks. hos
en advolart. I den forbindelse vil du blive
spurgt, om din kunde har gjort indsigelse
mod fakruraen. Hvis kunden ikke har klaget
over fakturaen eller den leverede ydelse, kan

Krav til fakturaen

En fakiura skal indeholde falgende oplys-
ninger:
Udstedelsesdato (fakturadato)
Fortlebende fakturanummer
Seelgerens CVR-nr.

Seelgerens navn og adresse samt
kebers navn og adresse

Meaengden og arten af de leverede
varer eller ydelser

Leveringsdato hvis det ikke er faktura-
datoen

Momsgrundlaget, pris pr. enhed uden
moms, eventuelle prisnedslag, bonus

og rabatter, hvis de ikke er medregnet
i stykprisen

Gasldende momssats

Det momsbeleb, der skal betales.
Den nejagtige formulering kan ses pa
SKATs hjemmeside, momsvejledning-

en, afsnit N2.3: http://www.skat.dk/
SKAT aspx?0lD=96197&chk=201258

Herudover bar du for din egen skyld have
falgende med:

> betalingsbetingelser (navnlig betalings-
frist) og bankkonto

> oplysning om renter i og rykkergebyr
ved for sen betaling
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»Der indgar fakturaer 1 bytteriet! Du
kan ikke arbejde for nogenuden at ud-

stede en faktura. O

g omvendt kan du

ikke betale med dit eget arbejde uden
at fa en faktura for det, du har kebt.«

inddrivelse af dit tilgodehavende ske ved
henvendelse til fogedretten. Hyis kunden
derimod har klaget over fakturaen eller

den leverede ydelse, skal almindelig retssag
indledes for at fi demt kunden til ar berale
dig belabet. Men mange valger at betale, nir
de ser der forste brev fra advokarten.

RENTER OG RYKKERGEBYRER

Du kan valge at tilskrive renter og
rykkergebyr. Renteberegningen sker fra
sidste rettidige betalingsdato, som skrever pd
den oprindelige fakrura. Rykkergebyret er
»de faktiske omkostninger«, dog max. 100
kr. pr. rykker. Rykkergebyrer er momsfrir.
Du mé maksimalt kreve 3 rykkergebyrer,
men det er OK at rykke flere gange uden
yderligere rykkergebyrer.

BYTTERI WAERKS/ATTERE IMELLEM
Det er helt almindeligt blandt iverksetrer-
virksomheder, at man bytter varer og ydelser.
Hvis du bytter med andre, er der to ting at
vare opmarksom pa:

For det forste: Der indgir fakturaer i byt-
teriet! Du kan ikle arbejde for nogen uden at
udstede en faktura. Og omvendr kan du ikke
betale med dit eget arbejde uden at f3 en fak-
tura for det, du har kebr. @konomisk gir det
umiddelbart lige op, hvis ydelserne er mom-
sede og har samme veerdi: Hvis du szlger noget
til 1.000 kr. og keber noger andet tl 1.000 k.,
bliver der skatre- og momsmessigt det samme,
hvis der ingen aktivitet havde veerer. Men er
der akrivitet, og fakrureringen undlades, er
det sort arbejde. Og sort arbejde er ulovligr.
Regnskabsmassigt ser det i mange tilfelde

ogsd bedre ud, at du har haft en omsaning pa
1.000 kr., selvom pengene er brugt, end ikke at
have nogen omsatning overhoveder.

For det andet: Bytteriet duer kun, nir
begge parter selger »b2b« (business to business,
red.}. Det vil sige, at hvis den ene af jer har en
ydelse, som er fradragsberettiget og den anden
ikke har, er der et problem. Du kan altsd ikke
betale for din private friserregning med en
portion visitkorr til friserens butik. Fordi det
ene er en privat udgift, som ikke vedrarer fir-
maet, og det andet er en almindelig driftsud-
gift, som er fradragsberettiget.

Samhandelen med andre iverkseteer-
virksomheder kan styrke din og dit netvarks
udvikling, sddan at [ hurrigere end ellers
vil kunne fi de ting, I ensker jer. 54 fortsat
endelig bytteriet — men husk fakruraen. l



